Republika e Kosovés

Republika Kosova-Republic of Kosovo
Qeveria - Vlada - Government
MINISTRIA E PUNEVE TE BRENDSHME / MINISTARSTVO UNUTRASNJIH POSLOVA
MINISTRY OF INTERNAL AFFAIRS
Departamenti i Administratés Qendrore/Departament Centralne Administracije
Department of Central Administration
Divizioni i personelit / Divizija personela / Personnel division

Duke u bazuar né Rregulloren 2001/36 mbi SHCK, Urdhéresén Administrative
2003/2 dhe Udhézimin Administrativ 2003/01, Procedurat e rekrutimit, Ministria e
Punéve té Brendshme, shpall:

KONKURS

Pér plotésimin e vendit té liré té punés

I. Titulli i punés: Népunés i reqgjistrimit civil né OKRC Mitrovicé

Agjensioni: Agjensioni pér Regjistrim Civil

Departamenti: Departamenti i Regjistrimit dhe Gjendjes Civile

Kohézgjatja e kontratés: Sipas Ligjit mbi Shérbimin Civil

Paga mujore: Koeficienti 6

Orari i ploté: Po

Raporton tek: Koordinatori i QKRC-sé

Pérgjegjésit mbikéqgyrése: Jo

Vendi: Mitrovicé

Qéllimi i punés dhe rezultatet:

Regjistrimi civil i qytetaréve dhe pajisja e tyre me Dokumente té Udhétimit né

ményré profesionale me géllim té ofrimit t& shérbimeve té mira dhe té shpejta pér
qytetar.



Detyrat dhe pérgjegjésité:

1.

2.

8.

9.

10.
11.

12.

Bén kontrollimin dhe vlerésimin fillestar t¢ dokumenteve dhe e kompleton
dokumentacionin pérkatés;

Shqgyrton dokumentet e aplikantéve dhe i kompleton format pérkatése té
aplikimit;

Merr fotografité digjitale dhe gjurmét e gishtérinjve dhe pérfundon
procesin e aplikimit;

Shpjegon procedurat e ankesés dhe e kompleton dokumentacionin
pérkatés;

Bén shpérndarjen e letérnjoftimeve;

Plotéson aplikacionet né lidhje me pérmirésimet e Letérnjoftimeve dhe
Pasaportave;

Plotéson aplikacionet pér Letérnjoftime/Pasaporté t&€ humbur, démtuar;
Plotéson aplikacionet lidhur me pajisjen e fémijéeve me dokument
udhétimi/Pasaporté;

Kompleton format pérkatése pér aplikimet pér ripértéritien e té dhénave
né Letérnjoftime/Pasaporta, bazuar né evidencén pérkatése;

Kompleton format pérkatése pér ndérrimin e adresés sé aplikantéve;
Mban shénime té pérditshme pér té gjitha punét e kryera dhe i raporton
koordinatorit té QKRC-sé pér ¢do dité;

Kryen edhe puné té tjera nga kjo Iémé sipas kérkesés sé& Koordinatorit té
QKRC-sé;

Aftésité kryesore, dituria, zotésia qé kérkohet:

(0}
(0}

Aftési té déshmuara ndér njerézore;

Shkathtési té mira organizative dhe aftési t'i interpretoj né detaje
procedurat e regjistrimit civil,

Aftési pér té krijuar raporte té shkélgyeshme ndér personale;

Aftési pér té kuptuar drejt informacionin e ndérlikuar, né ményré té shpejté
té arrij té kycet né probleme dhe té pércjell informacionet e ndérlikuara;
Veté iniciativé dhe i gatshém té shfrytézoj iniciativén e tij/saj;

Té keté shkathtési té shkélgyeshme té vetorganizimit, t'i selektoj
problemet dhe té punoj nén presion;

Njohuri té shkélgyeshme té punés me kompjuter, programeve Mikrosotf
Word, Excel etj.) dhe té pajisjeve tjera teknike (Lexuesin e Bar kodit;
Kamera digjitale; skanerin; aparatin fotokopjues etj.);

Aftési pér t'i pérmbushur punét e véshtira, té afatizuara dhe ato grupore;
Aftési pér té punuar né ambiente multietnike dhe té punoj si anétar ekipi;
Gatishméri pér té udhétuar jashté vendi dhe pér t'i regjistruar aplikantét e
hendikepuar (shtépi, spital etj.).

Kualifikimi, pérvoja, aftésité dhe karakteristikat personale:

Diploma e shkollés se mesme;



e Njohje e miré e gjuhéve zyrtare t& Republikés sé Kosovés;
e Aftési pune me kompjuter, pérfshiré Microsoft Word, Excel dhe
PowerPoint éshté themelore;

Ményra e aplikimit:

Formularét pér aplikim mund té merren te porta e MPB-sé, ose té térhigen nga
web fagja e MPB-sé, ku éshté béré edhe shpallja e konkursit, né adresén
www.mpb-ks.org dhe dorézohen né Zyrén e Personelit, ose népérmjet postés,
né adresén: MPB — DAQ, Rr. Luan Haradinaj p.n (afér stadiumit)-Prishtiné,
cdo dité puné nga ora 8:00 -16:00, deri mé 22 korrik 2010.

Pér informata mé té hollésishme mund té kontaktoni personelin, prej orés 8-
16:00, né tel 038 200 19 547.

Konkursi mbetet i hapur 15 dité nga dita e publikimit né njérén nga gazetat ditore.
Aplikacionet e dérguara me posté, té cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e
béré ditén e fundit té afatit pér aplikim, do té konsiderohen té vlefshme dhe do té
merren né shqyrtim.

Aplikacionet gé arrijné pas kétij afati dhe ato té pakompletuara nuk do té
shqyrtohen fare.

Aplikacionit duhet t'i bashkéngjiten: kopja e letérnjoftimit, kopja e leje sé vozitjes,
kopjet e dokumentacionit pér kualifikimin dhe dokumentacionet tjera te
nevojshme.

Kandidatét té cilét hyjné né pérzgjedhje té ngushté, do té informohen lidhur me
intervistén népérmjet telefonit ose me shkrim, né afat ligjor, nga personeli.

Kandidatét té cilét do té jené té pérzgjedhur dhe té ftuar né intervisté, duhet té
sjellin pér shikim (konfirmim) té gjitha dokumentet origjinale.

Ministria e Punéve té Brendshme i shérben gjithé popullit té Kosovés. Ajo i
mirépret aplikacionet prej femrave dhe meshkujve té té gjitha grupeve
etnike té Kosoves.



